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Na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine broj 87/08., 86/09.,
92/10., 105/10.-ispr., 90/11., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14. i 7/17.) i ¢lanka 54. Statuta Osnovne $kole
Mladost ravnatelj Osnovne $kole Mladost, Zagreb, Karamanov prilaz 3, donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA U
OSNOVNOJ SKOLI MLADOST

L

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi u Osnovnoj $koli Mladost (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole, osim ako
posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije.
Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi:

- od zakupa $kolskog prostora

- od prodanog stana

- od prodaje sakupljenog starog papira
te prihodi za posebne namjene:

- plaéanje prehrane u $kolskoj kuhinji

- placanje programa produzenog boravka.

IL
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:
RB AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka ra¢unovodstvu 5k
. . . . tajnistvo . .
1 | potrebnih za izdavanje raduna ili - ugovor tijekom godine
" razrednici
uplatnica
Izdavanje/izrada raduna ili ; racun . .
2 iplataica raéunovodstvo aplatiiica tijekom godine
3 | Ovjera i potpis ra¢una ravnatelj racun 2 dana od izrade rac¢una
x - g tajnistvo raun 3 dana od izrade racuna
4 |iShas mbunadls wiles razrednici uplatnica ili uplatnica
knjiga izlaznih . ..
unutar mjeseca na koji
Unos podataka u sustav racuna, 2 :
A | Gnfibenjeratima il vlateivs). | TOOSVOMY | e ubenika, | O undll upiaties
. odnose
glavna knjiga
Pracenje naplate prihoda L izvadak po o
¢ (analitika) macunovadstve poslovnom racunu Yedno
knjiga izlaznih
7 | Evidentiranje naplac¢enih prihoda | raunovodstvo et tjedno
Je nap P kartice u¢enika, !
glavna knjiga




Utvrdivanje stanja dospjelih i . .
e izvod otvorenih :
8 | nenaplacenih racunovodstvo stavaka mjesecno
potrazivanja/prihoda
. ; opomene,
9 Lpa eaRege izdavanje . ratunovodstvo opomene pred tijekom godine
opomena i opomena pred tuzbu tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj ravnatelj odluka o prisilnoj . .
1 naplati potraZivanja tajni$tvo naplati potraZivanja tskom godine
Ovrha - prisilna naplata ovrini postupak d 15, . n:ic;);
11 | potrazivanja u skladu s Ovrsnim tajnistvo kod javnog 0‘;?;612? fm 1a3 °
zakonom biljeZnika P ) P
potrazivanja
IIL.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana raCunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

v

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZzivanja te se pokre¢e ovrsni postupak
kod javnog biljeZnika.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

RB AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje knii datven
1 | knjigovodstvenog stanja racunovodstvo Jigovoestvene prije zastare potrazivanja
: kartice
duznika
knjigovodstvena
. e o .. kartica ili racuni
Prikupljanje dokumentacije ’ . o s
2 2-ovdind postopak ra¢unovodstvo obra¢un kamata, prije zastare potraZivanja
opomena s
povratnicom
- ratunovodstvo " najkasnije 2 dana od
3 | Izrada prijedloga za ovrhu tajnistvo prijedlog za ovrhu ol st
4 OV] era 1 potpis ravnatelj prijedlog za ovrhu o izeas prpedioga za
prijedloga za ovrhu ovrhu
Dostava prijedloga za ovrhu .. . najkasnije 2 dana od izrade
? javnom biljeZniku niztvo pryediog iz oviha prijedloga za ovrhu
najkasnije 2 dana od
Dostava pravomoc¢nog g e . i .
o | ; . ratunovodsivo | pravomocno rjeSenje primitka pravomoc¢nog
rjeSenja o ovrsi FINI : .
rjeSenja
\%

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploi Skole i mreZnim stranicama Skole dana 25.05.2017. godine

i stupila je na snagu danom objave.

Ravnatel;j:
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Mladen KonjeGNipl. defektolog




